Zatgcznik do zarzgdzenia nr 5 /2020
dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 15
w Swidnicy

z dnia 05.05.2020r.

Procedury zapewnienia
bezpieczenstwa w Przedszkolu
Miejskim Nr 15 w Swidnicy
w zwigzku z wystgpieniem COVID-19

W celu zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony przed rozprzestrzenianiem sie COVID-19
w okresie ograniczonego funkcjonowania przedszkoli w PRZEDSZKOLU MIESKIM NR15
obowigzuja specjalne procedury bezpieczenstwa.

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w PRZED-
SZKOLU MIEJSKIN NR 15, zwanego dalej Przedszkolem lub placéwka, odpowiada DYREK-
TOR PRZEDSZKOLA, zwany dalej Dyrektorem.

2. W Przedszkolu stosuje sie wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia,
Gtownego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wycho-
wania udostepnione na stronie urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw
os$wiaty i wychowania.

3. Przedszkole pracuje w godzinach od 6.15 do 16.15.

4. Liczba dzieci w jednej grupie przedszkolnej moze maksymalnie wynosi¢ 12
(plus 2 po uzgodnieniu z organem prowadzacym , przy czym minimalna przestrzen do wy-
poczynku, zabawy i zaje¢ dla dzieci nie moze by¢ mniejsza niz 4 m? na 1 dziecko i opiekuna,
powierzchnie kazdej sali wylicza sie z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetéw znajdu-
jacych sie w niej - zalecenia GIS).

5. Do Przedszkola nie beda wpuszczani: dzieci oraz pracownicy z objawami cho-
robowymi wskazujacymi na infekcje. Po wejsciu do budynku przedszkola kazdemu pra-
cownikowi oraz dziecku mierzona jest temperatura bezdotykowym termometrem. Po-
miaru dokonuje wyznaczony przez dyrektora pracownik przedszkola.

6. W przedszkolu dzieci nie musza zakrywac ust i nosa (nie chodza w maseczkach,
natomiast pracownicy sg wyposazeni w sprzet ochrony osobistej i noszg maseczki 3 szt.
dziennie, przytbice wielokrotnego uzytku -kilka razy dziennie dezynfekowane, fartuchy
ochronne jednorazowe, rekawiczki ochronne 3 pary dziennie ),



7. Na czas pracy Przedszkola, drzwi wejsciowe do budynku przedszkola sg zamy-
kane.

8. Na tablicy ogtoszen w korytarzu na parterze znajduja sie numery telefonéw do
organu prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z kto-
rymi nalezy sie skontaktowac¢ w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u osoby
znajdujacej sie na terenie placowki.

9. Dyrektor we wspoélpracy z organem prowadzacym Przedszkole zapewnia:

1)  sprzet, Srodki czystosci i do dezynfekcji, ktére zapewnia bezpieczne korzystanie z
pomieszczen Przedszkola, placu zabaw oraz sprzetéw, zabawek znajdujacych sie w
Przedszkolu;

2)  ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu
przygotowywania positkéw, a takze $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki,
maseczki ochronne dla pracownikéw, przytbice, fartuchy ochronne ),

3) plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-higie-
nicznych oraz instrukcje dotyczace prawidtowego mycia rak przy dozownikach z
ptynem;

4)  pomieszczenie do izolacji osoby, u ktdrej stwierdzono objawy chorobowe, zaopa-
trzone w maseczki, rekawiczki i przytbice fartuch oraz ptyn do dezynfekcji rak
(przed wejsciem do pomieszczenia);

5) pelnginformacje dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwai pro-
cedur postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom
jak i rodzicom.

10. Dyrektor:

1) nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikoéw przedszkola zgod-
nie z powierzonymi im obowigzkami;

2) dbaotobywsalach, w ktérych spedzajg czas dzieci nie byto zabawek, przedmiotéw,
ktorych nie da sie skutecznie zdezynfekowag;

3) prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w placéwce;

4)  kontaktuje sie z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi
- telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

5) informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracow-
nika;

6)  wspblpracuje ze stuzbami sanitarnymi;



7)  instruuje pracownikow o sposobie stosowania procedury postepowania na wypa-
dek podejrzenia zakazenia;

8) zapewnia taka organizacje, ktora uniemozliwi stykanie sie ze soba poszczeg6lnych
grup dzieci, a dana grupa bedzie przebywac¢ w wyznaczonej, statej sali, za§ grupa
beda sie opiekowali ci sami opiekunowie;

9) informuje rodzicéw o obowigzujacych w przedszkolu procedurach postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia za pomoca strony internetowe;.

11. Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest:

1) stosowac zasady profilaktyki zdrowotnej:

a. regularnego mycia rak przez 30 sekund myditem i woda lub $rodkiem dezynfe-
kujacym zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-hi-
gienicznych,

b. kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzng strone tokcia,
c. unikania kontaktu z osobami, ktore Zle sie czuja;
2) dezynfekowac rece niezwtocznie po wejsciu do budynku Przedszkola;

3) informowac dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych
u dzieci;

4) postepowac zgodnie z zapisami wprowadzonymi procedurami bezpieczenstwa;
5) zachowywac dystans miedzy sobg - minimum 2 m.

Kazdy pracownik Przedszkola ma $cisle okre$lone miejsce pracy, ktérego nie powinien
opuszczac i przemieszczac sie w inne miejsce. Porozumiewaja sie ze sobg w razie po-
trzeby telefonicznie , a jezeli zajdzie taka potrzeba podchodza do otwartych drzwi z za-
chowaniem dystansu 2 m.

Intendent

- dba o zachowanie szczegélnych zasad higieny podczas przyjmowania produktéw spo-
zywczych, monitoruje ograniczenie przebywanie w Przedszkolu os6b z zewnatrz, zakre-
sem jego dziatania jest pomieszczenie intendenta, magazyn zywnosSciowy, ma kontakt z
dyrektorem, pracownikiem ksiegowosci, ptac i kadr oraz konserwatorem i pracownikami
kuchni;

Pracownik administracji, ptac i kadr

- korzysta z pomieszczenia administracji, ma kontakt z dyrektorem, intendentem;



Pomoc nauczyciela

- wspiera nauczycieli w opiece nad dzie¢mi w grupie. Kontaktuje sie z nauczycielem i prze-
bywa w sali wyznaczonej dla grupy.

Starsza pokojowa

- jest obecna w sali jej przyporzadkowanej oraz w pomieszczeniach przydzielonych do
sprzatania oraz w zmywalni naczyn podczas mycia naczyn po positkach, wykonuje swoje
obowigzki zgodnie z zaleceniami szczegdlnymi.

12. Pracownicy zatrudnieni w kuchni nie moga miec¢ kontaktu z dzie¢mi oraz wy-

chowawcami, opiekunami dzieci.

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

13. Osoby sprzatajace w placowce w ciggu dnia myjg i/lub dezynfekuja:
ciagi komunikacyjne - myja wodg z dodatkiem $rodka myjacego i dezynfekujacego;

porecze, wigczniki §wiatta, klamki, uchwyty, krzesta: siedziska i oparcia,

blaty stotéw, z ktérych korzystaja dzieci i nauczyciele, drzwi wejsciowe do
placéwki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach -
myja i dezynfekuja; myja, dezynfekujq zabawki, przedmioty, ktérymi bawito sie
dziecko;

wietrza pomieszczenia (przynajmniej raz na godzine), a takze po dezynfekcji, tak
aby nie naraza¢ dzieci ani innych pracownikéw na wdychanie oparow ;

myja i dezynfekuja rece po kazdej czynnos$ci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.;

pracujg w rekawiczkach.

14. Nauczyciele:

sprawdzaja warunki do prowadzenia zaje¢ - liczba dzieci zgodnie z ustaleniami, ob-
jawy chorobowe u dzieci ( uporczywy kaszel i temperatura 38°C ), dostepnos¢ Srod-
kow czystosci i innych zgodnie z przepisami dot. bhp , usuwajg z sali przedmioty i
zabawki, ktorych nie da sie skutecznie dezynfekowac;

maja wyjasni¢ dzieciom jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w Przed-
szkolu i dlaczego zostalty wprowadzone, dbajg o to by dzieci regularnie myty rece, w
tym po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza;

wietrza sale, w ktorej odbywajg sie zajecia — przynajmniej raz na godzine, jesli jest
to konieczne takze w czasie zajec;

prowadza gimnastyke przy otwartych oknach;



5) dbaja o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaty w bliskiej odlegtosci z dzie¢mi z
drugiej grupy;

6) dbaja o to, by dzieci w ramach grupy unikaty $cisku, bliskich kontaktow;

7) nie organizuja w jednym pomieszczeniu zajeé, ktére skupiaja wieksza liczbe dzieci;
8) wyznaczajg miejsca do odpoczynku w odstepach co najmniej 2 metréw od siebie;
9) zachowujg miedzy sobg w kontaktach odstep wynoszacy co najmniej 2 m.

Nie angazuje sie do pracy z dzie¢mi nauczycieli powyzej 60 roku Zycia , a takze w miare
mozliwosci unika¢ nalezy rotacji nauczycieli podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi.

Przyprowadzanie i odbior dzieci z przedszkola.

1. Nateren budynku przedszkola wpuszczane jest tylko dziecko.

2. Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do gtéwnych drzwi wejSciowych
do budynku przedszkola, gdzie dziecko odbierane jest przez pracownika placowki. Na-
lezy zachowac dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw Przedszkola jak tez do
innych rodzicow i ich dzieci. Osoby przyprowadzajace i odbierajace dziecko musza by¢
zdrowe.

3. Dziecko po wejsciu do Przedszkola bedzie miato mierzona temperature ( za
zgoda rodzicow udzielong wczeéniej na pismie).

4. Dziecko nie moze wnosi¢ do budynku przedszkola Zzadnych zabawek ani przed-
miotow.

5. Pracownik odprowadza dziecko do szatni, a po przebraniu sie do sali, w ktorej
dziecko bedzie przebywato. Nauczyciel dba o to, aby dziecko po wejsciu do sali umyto
rece.

6. Pracownik wyznaczony do odbioru dzieci od rodzicéw dba o to, by dzieci z réz-
nych grup nie stykaty sie ze soba.

7. W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawdw chorobo-
wych u dziecka (pomiar temperatury), pracownik nie odbiera dziecka, pozostawia je ro-
dzicom i informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca o zaistniatej sytuacji. Dyrektor lub
osoba go zastepujaca informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych o koniecznosci kon-
taktu z lekarzem oraz prosi o informacje zwrotng dotyczaca zdrowia dziecka.

8. 0Odbior dziecka nastepuje po podaniu przez domofon, przez rodzica/opiekuna
prawnego/osoby upowaznionej imienia i nazwiska dziecka nauczycielowi (pracowni-
kowi) przedszkola przy drzwiach wejsciowych do budynku.



9. Pracownik przedszkola odprowadza dziecko do rodzica/opiekuna prawnego,

ktoéry oczekuje przy drzwiach wejsciowych.

10. W przypadku gdy dzieci przebywaja na placu zabaw, rodzic/opiekun

prawny/osoba prawna, oczekuje na odbiér dziecka przy gtéwnych drzwiach wejscio-

wych.

Zywienie

1. Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie

placéwki.

2. Positki przygotowywane s przy zachowaniu wszelkich niezbednych srodkéw hi-

gieny.

3. Pracownicy kuchni:

1) Dezynfekuja rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowy-

wane s3 positki;

2) Myja rece:

a.

b.

g.
h.

przed rozpoczeciem pracy,

przed kontaktem z Zywno$cig, ktdra jest przeznaczona do bezposredniego
Sspozycia, ugotowana, upieczona, usmazona,

po obroébce lub kontakcie z Zzywnos$cig surowa, nieprzetworzona,
po zajmowaniu sie odpadami/Smieciami,

po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji,

po skorzystaniu z toalety,

po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

po jedzeniu, piciu .

3) Myja rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higie-

nicznych;

4) Przygotowujac positki zachowujg od siebie bezpieczny dystans zgodny z obowig-

Zujacymi przepisami;

5) Po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, Srodkami

przeznaczonymi do tego celu;



6) Myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu de-
tergentow do tego stuzacych/wyparzaja naczynia i sztuéce, ktérymi byty spozy-
wane positki.

7) 0dbior artykutéw spozywczych odbywa sie wejsciem bocznym do budynku przez
intendenta i konserwatora.

4. Positki dla dzieci odbierane sg z kuchni tak, aby pracownicy kuchenni nie mieli
kontaktu z opiekunami, wychowawcami dzieci.

5. Dzieci spozywaja positki przy stolikach w swoich salach, przy zachowaniu bez-
piecznego dystansu. Po positku wyznaczony pracownik/pracownicy dezynfekuja po-
wierzchnie stotéw oraz krzesta( oparcia, siedziska), przy ktérych spozywane byty positki.

6. Positki dzieciom podaja pracownicy obstugi.

Wyjscia na zewnatrz

1. Przedszkole nie bedzie organizowato wyjs¢ poza teren przedszkola.
2. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, dzieci beda korzystaty z placu zabaw.

3. Na placu zabaw moze przebywac jednocze$nie od jednej do pieciu grup ,w roz-
nych wydzielonych cze$ciach ogrodu, przy czym opiekunowie zapewniaja, aby dzieci z
poszczegdlnych grup nie kontaktowaty sie ze soba.

4. Urzadzenia znajdujace sie na terenie placu zabaw kazdego dnia pracy s dezyn-
fekowane.

5. Plac zabaw zamkniety jest dla rodzicow/opiekunéw prawnych/oséb upowaznio-
nych do odbioru dzieci i innych os6b postronnych.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

1. W przedszkolu zostanie wyznaczone pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej
stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostato zaopatrzone w maseczki, re-
kawiczki, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak.

2. W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych u dziecka (takich jak kaszel,
goraczka, dusznosci, katar), dziecko bedzie niezwtocznie izolowane od grupy - stuzy do
tego specjalnie przygotowane pomieszczenie.



10.

11.

12.

13.

Nauczyciel lub osoba upowazniona przez dyrektora sporzadza karte informacyjna
o stanie zdrowia dziecka.( w zat.)

Pracownik, ktory zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub
osobe go zastepujaca.

Dyrektor kontaktuje sie niezwlocznie - telefonicznie z rodzicem/rodzicami/opie-
kunem/opiekunami dziecka i wzywa do niezwlocznego odbioru dziecka z pla-
cowki informujgc o powodach.

W przypadku ignorowania prosby o odbiér dziecka podejrzanego o zarazenie, Dy-
rektor ma prawo powiadomic¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz Powiatowg
Stacje Sanitarno -Epidemiologiczna.

Wskazany przez dyrektora pracownik (wychowawca) kontaktuje sie telefonicznie
z rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala,
w ktérej przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana
(mycie podtogi, mycie i dezynfekcja - stolikow, krzeset, zabawek).

Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika przedszkola, ktéry zachowuje
wszelkie Srodki bezpieczenstwa - przed wejSciem i po wyjSciu z pomieszczenia
dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i
rekawiczki.

Rodzice izolowanego dziecka odbieraja je z przedszkola przy gtéwnych drzwiach wejscio-
wych do budynku placéwki.

W przypadku wystapienia u pracownika Przedszkola niepokojacych objawow su-
gerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swoja prace i
informuje dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu - zachowujac stosowny
dystans i $rodki ostroznosci, aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do przedszkola kolej-
nych dzieci do czasu wymycia i dezynfekcji obszaru, w ktérym przebywat i poru-
szat sie pracownik.

Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-Epide-
miologiczna (numer znajduje sie na tablicy ogtoszen w korytarzu na parterze ) i
wprowadza do stosowania na terenie placéwki instrukcji i polecen przez nig wy-
dawanych.

14. Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia

COVID-19 jest niezwtocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie
jak klamki, wtgczniki $wiatta, porecze, sa dezynfekowane przez osobe do tego wy-
Znaczona.



15. Pomieszczenie, ktére przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobo-
wymi po opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane s3
powierzchnie dotykowe.

16. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste os6b, z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekazac ja Powiato-
wej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.

17. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach cho-
robowych dzieci czy pracownikéw wskazujgcych na mozliwo$¢ zakazenia COVID-
19.

18. Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji Po-
wiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej podejmuja decyzje odnos$nie dal-
szych dziatan w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia.

19. W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikéw o potwierdzo-
nym zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu
w placowece, Dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie
z Powiatowq Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng celem uzyskania wskazéwek, in-
strukcji do dalszego postepowania.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1. Przy wejsciu do budynku nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu dezynfekuja-
cego do rak oraz zamieSci¢ informacje o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak
przez osoby doroste, wchodzace do Przedszkola.

2. Nalezy dopilnowac¢ aby rodzice/opiekunowie dezynfekowali dionie przy wej-
$ciu, posiadali rekawiczki ochronne oraz zakrywali usta i nos ( zaopatruja sie w
maseczki i rekawiczki we wtasnym zakresie ).

3. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy SciSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniach $rodkéw do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomiesz-
czen.

4. Nalezy korzystac z przydzielonych srodkéw ochrony osobistej ( maseczek, przy-
tbic, rekawiczek, fartuchoéw) zgodnie z przeznaczeniem, zgodnie z instrukcja na-
ktadac je i zdejmowac oraz wyrzuca¢ w miejscu do tego przeznaczonym.

Przepisy koncowe

1.Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w przedszkolu od dnia 7 maja 2020 r. do



czasu ich odwotania.

2.

Wszyscy pracownicy przedszkola zobowigzani sie do ich stosowania i przestrze-
gania.

Informacje dla rodzicow:

1.

Do Przedszkola w pierwszym okresie uruchomienia zaje¢ opiekunczych przyjmu-
jemy dzieci rodzicéw pracujacych.

Ze wzgledu na ograniczenie przebywania w Przedszkolu os6b z zewnatrz dzieci
beda obierane przy drzwiach wej$ciowych ( za szyba ).Wchodzac do Przedszkola
Rodzice powinni mie¢ maseczke i powinni zdezynfekowac rece. Czekajgc na przy-
jecie dziecka nalezy zachowac¢ dystans 2m od innego czekajacego rodzica oraz od
pracownika Przedszkola przyjmujacego dziecko, nalezy takze wypetni¢ ankiete i
przekazac jg osobie przyjmujacej dziecko.

Do Przedszkola nalezy przyprowadzac tylko dzieci zdrowe, dziecko z obnizong od-
pornoscia jest bardziej narazone na zakazenie COVID-19.

Nie wolno przyprowadzac do Przedszkola dzieci, jezeli w domu przebywa kto$ na
kwarantannie lub w izolacji.

Nalezy wyjasni¢ dziecku, zeby nie zabierato do Przedszkola niepotrzebnych przed-
miotéw czy zabawek.

Nalezy regularnie przypominac dziecku o podstawowych zasadach higieny, pod-
kreslajac, ze powinno ono unika¢ dotykania oczu, ust, nosa, czesto my¢ rece woda
z mydtem i unika¢ bliskiego kontaktu z innymi dzie¢mi.

Nalezy zwroci¢ uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania
badz kastania. Pamietajcie drodzy Rodzice, ze Wy takze powinniScie je stosowac,
bo dziecko uczy sie przez obserwacje dobrego przyktadu.

Rodzice mogg by¢ w statym kontakcie z nauczycielami i dyrektorem Przedszkola
za pomocg kontaktéw wdrozonych podczas pracy zdalnej ( telefon, strona inter-
netowa, FB ).



